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I. ОБЩИЕ  ПОЛОЖЕНИЯ  

	

1.1. 	Положение 	об 	использовании 	информационно -коммуникационной  
образовательной  платформы  «Сферум » (далее  — ИКОП  «Сферум ») в  Воркутинском  
филиале  государственного  профессионального  образовательного  учреждения  
«Сыктывкарский  гуманитарно -педагогический  колледж  имени  И .А .Куратова» (далее  —
Филиал ) является  локальным  нормативным  актом , устанавливающим  единые  требования  
и  регламентирующим  порядок  использования  ИКОП  «Сферум » и  учебного  профиля  VK-
мессенджер  всеми  участниками  образовательных  отношений . 

1.2. Настоящее  Положение  разработано  в  соответствии  с : 
— Федеральным  законом  от  29.12.2012 г. N~273-Ф3 (ред . от  12.12.2023) «Об  

образовании  в  Российской  Федерации » (часть  3.1 статьи  16); 
— Федерального  закона  от  27.07.2006г. N~ 149-Ф3 (ред . от  12.12.2023) «О6 

информации , информационных  технологиях  и  о  защите  информации » (части  8, 10 статьи  
10); 

— Письмом  Министерства  просвещения  Российской  Федерации  от  10.07.2023 г . 
Nв04-ПГ -МП -24169 «О  предоставлении  обучающимся  равных  возможностей  для  освоения  
учебных  программ  в  дистанционном  формате »; 

— Письмом  Минпросвещения  России  от  31.07.2023 г . М 04-423 «Об  исполнении  
протокола» («Методические  рекомендации  для  педагогических  работников  
образовательных  организаций  общего  образования , образовательных  организаций  
среднего  профессионального  образования , образовательных  организаций  
дополнительного  образования  по  использованию  российского  программного  обеспечения  
при  взаимодействии  с  обучающимися  и  их  родителями  (законными  представителями )»; 

— Приказом  Министерства  образования  и  науки  Российской  Федерации  от  
14.06.2013 Ns464 (ред . от  28.08.2020) «Порядок  организации  и  осуществления  
образовательной  деятельности  по  образовательным  программам  среднего  
профессионального  образования »; 

— Постановлением  Правительства  РФ  от  11.10.2023 К 1678 «Об  утверждении  
Правил  применения  организациями , осуществляющими  образовательную  деятельность , 
электронного  обучения , дистанционных  образовательных  технологий  при  реализации  
образовательных  программ »; 

л__.___ 
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— Санитарными  правилами  СП  2.4.3648 — 20 «Санитарно -эпидемиологические  
требования  к  организациям  воспитания  и  обучения , отдыха  и  оздоровления  детей  и  
молодежи », утвержденными  Постановлением  Главного  государственного  санитарного  
врача  Российской  Федерации  от  28 сентября  2020г . Ns28; 

— Санитарными  правилами  и  нормами  СанПиН  1.2.3685-21 «Гигиенические  
нормативы  и  требования  к  обеспечению  безопасности  и  (или ) безвредности  для  человека  
факторов  среды  обитания », утвержденными  Постановлением  Главного  государственного  
санитарного  врача  Российской  Федерации  от  28 января  2021 г . 3s2; 

— Положением  об  информационно -образовательной  среде  в  ВФ  ГПОУ  «СГПК » 
(приказ  N 260/1-о/д  от  11.09.2023 г .); 

— Уставом  ГПОУ  «СГПК » и  иными  нормативными  актами . 
1.3. Понятия , используемые  в  настоящем  Положении : 
Информационные  технологии  реализации  образовательных  программ  с  

использованием  дистанционных  образовательных  технологий  — технологии  создания , 
передачи  и  хранения  учебных  материалов , организации  и  сопровождения  учебного  
процесса  дистанционного  обучения ; 

Информационно -коммуникационная  образовательная  платформа  «Сферум » 
(ИКОП  «Сферум ») — российский  коммуникационный  сервис , предназначенный  для  
образовательных  целей  и  общения  учителей , школьников  и  родителей  в  едином  и  
защищенном  образовательном  пространстве . 

Учебный  профиль  VК-мессенджер  — бесплатное  российское  приложение  для  
осуществления  коммуникационного  взаимодействия ; отдельное  закрытое  образовательное  
пространство , в  котором  есть  весь  необходимый  для  учебы  функционал : создание  чатов , 
запуск  индивидуальных  и  групповых  звонков , обмен  файлами , создание  опросов , переход  
в  электронный  журнал  и  дневник  (при  наличии ). 

Пользователи  — участники  образовательных  отношений  (обучающиеся , 
педагогические  работники  Филиала , родители  (законные  представители ) обучающихся ). 

1.4. Реализация  образовательных  программ  с  использованием  ИКОП  «Сферум » 
осуществляется  по  всем  рабочим  программам  специальностей , включая  Рабочие  
программы  воспитания . 

II. ОРГАНИЗАЦИЯ  РАБОТЫ  УЧАСТНИКОВ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ  
ОТНОШЕНИЙ  В  УЧЕБНОМ  ПРОФИЛЕ  VК-МЕССЕНДЖЕР  

2.1. Руководитель  Филиала  приказом  назначает  администратора  ИКОП  «Сферум ». 
При  необходимости  назначаются  дополнительные  администраторы  из  числа  
присоединившихся  на  платформу  педагогических  работников  Филиала . 

2.2. Функции  администраторов  ИКОП  «Сферум »: 
— направляют  посредством  электронной  почты  на  адрес  info(а)sferum.ru заявку  на  

регистрацию  Филиала  на  ИКОП  «Сферум » с  приложением  приказа  о  назначении  
администратора  с  указанием  контактных  данных  (ФИО , адрес  электронной  почты , номер  
личного  мобильного  телефона ); 

— проходят  регистрацию  на  ИКОП  «Сферум » посредством  ввода  указанного  в  
заявке  номера  мобильного  телефона ; 

— вносят , редактируют  информацию  о  Филиале ; 
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- с  целью  присоединения  всех  педагогических  работников  Филиала  на  платформу  
создают  структурный  компонент  «Преподавательская »; 

- с  целью  присоединения  всех  студентов  Филиала  на  платформу  создают  
структурный  компонент  «Группа»; 

- создают  и  направляют  педагогическим  работникам  и  обучающимся  (при  
необходимости ) ссылки -приглашения  для  присоединения  в  соответствующую  группу  в  
соответствующей  пользовательской  роли  на  платформу ; 

- при  необходимости  прикрепляют  педагогических  работников , выполняющих  
должностные  обязанности  классных  руководителей , по  учебным  группам  в  соответствии  с  
утвержденным  руководителем  Филиала  распределением  классного  руководства ; 

- рассматривают  и  принимают  заявки  на  вступление  в  сообщество  Филиала  от  
педагогических  работников  и  обучающихся  (при  необходимости ); 

- завершают  процесс  подтверждения  статуса  «Преподаватель » педагогических  
работников  (при  необходимости ); 

- редактируют  информацию , связанную  с  движением  обучающихся  и  
педагогических  работников  Филиала ; 

- аннулируют  невостребованньге  ссылки -приглашения  на  присоединение  к  
Филиалу  с  целью  обеспечения  информационной  безопасности  участников  
образовательных  отношений ; 

- планируют , организовывают  трансляции , проводимые  Филиалом ; 
- оказывают  помощь  и  поддержку  участникам  образовательных  отношений  по  

эффективному  использованию  функционала  учебного  профиля  VК-мессенджер ; 
- осуществляют  взаимодействие  со  службой  технической  поддержки  разработчика  

платформы  по  вопросам  использования  функционала  цифрового  сервиса ; 
- доводят  до  сведения  руководителя  Филиала  статистические  данные  по  

использованию  платформы  (при  наличии  доступа ). 
2.2. Администрация  Филиала  способствует  выполнению  образовательных  

программ  посредством  применения  функциональных  возможностей  платформы  в  период  
организации  дистанционного  обучения , а  именно : 

- приказ  «Об  использовании  информационно -коммуникационной  образовательной  
платформы  «Сферум » и  учебного  профиля  VК-мессенджер »; 

- для  эффективной  организации  управленческих  процессов  присоединяется  к  
Филиалу  по  ссылке -приглашению  в  созданный  канал  «Преподавательская » в  
пользовательской  роли  «Преподаватель »; 

- обеспечивает  коммуникационное  взаимодействие  (в  чатах , проведение  рабочих  
встреч  и  совещаний  в  онлайн  или  гибридном  формате  посредством  создания  видео - 
конференц -связи ) с  участниками  образовательных  отношений  для  решения  
управленческих  задач  в  чатах , созданных  в  учебном  профиле  в  VК-мессенджера : 

• чат  «Преподаватели »; 
• чат  «Администрация »; 
• чат  «Кураторы »; 
• чат  «Практика »; 
• чат  «ПЦК»; 
• и  иные  чаты  для  решения  образовательных  задач . 

_--- --- 	 л  
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- осуществляет  контроль  по  использованию  учебного  профиля  в  VК-мессенджере  
участниками  образовательных  отношений , в  том  числе , для  проведения  учебных  занятий  
и  воспитательных  мероприятий  с  применением  дистанционных  технологий . 

2.3. Классный  руководитель  координирует  процессы  по  использованию  
функциональных  возможностей  учебного  профиля  в  VК-мессенджере  для  решения  
учебных  и  воспитательных  задач  в  группе : 

- присоединяется  к  Филиалу  по  ссылке -приглашению , полученной  от  
администратора  сообщества , в  пользовательской  роли  «Преподаватель »; 

- проходит  процесс  верификации  статуса  «Преподаватель » (при  необходимости ); 
- создает  чаты  с  участниками  образовательных  отношений  для  коммуникационного  

взаимодействия  с  целью  решения  определенных  образовательных  задач , а  именно : чат  с  
учебной  группой , чат  с  родителями  (законными  представителями ) обучающихся ; 

- поддерживает  и  развивает  коммуникацию  в  чатах  с  участниками  образовательных  
отношений  с  использованием  функционала  учебного  профиля  в  VК-мессенджере , 
включая  возможности  организации  и  проведения  мероприятий  в  дистанционном  формате ; 

- обеспечивают  безопасность  своего  учебного  профиля  на  платформе . 
2.4. Педагогические  работники  (преподаватели ), ведущие  учебные  занятия  и  

практику , координируют  процессы  по  использованию  функциональных  возможностей  
учебного  профиля  в  VK-мессенджере  для  решения  образовательных  задач : 

- присоединяются  к  Филиалу  по  ссылке -приглашению , полученной  от  
администратора  сообщества , в  пользовательской  роли  «Преподаватель »; 

- проходят  процесс  верификаций  статуса  « Преподавателы > (при  необходимости ); 
- создают  чаты  с  учебными  группами  для  коммуникационного  взаимодействия  с  

целью  решения  определенных  образовательных  задач ; 
- поддерживают  и  развивают  коммуникацию  в  чатах  с  участниками  

образовательных  отношений  с  использованием  функционала  цифрового  сервиса , включая  
возможности  организации  и  проведения  занятий  с  применением  дистанционных  
образовательных  технологий ; 

- обеспечивают  безопасность  своего  учебного  профиля  на  платформе . 
2.5. Обучающиеся  для  осуществления  образовательной  коммуникации  и  решения  

образовательных  задач  использует  функциональные  возможности  учебного  профиля  в  
VК-мессенджере : 

- присоединяются  в  чат  по  ссылке -приглашению , полученной  от  преподавателя , 
классного  руководителя ; 

- участвуют  в  образовательной  коммуникации , осуществляемой  в  чате  группы  с  
использованием  функционала  цифрового  сервиса ; 

- участвуют  в  учебных  занятиях  или  мероприятиях , осуществляемых  в  онлайн  или  
гибридном  формате , с  применением  дистанционных  образовательных  технологий ; 

- обеспечивают  безопасность  своего  учебного  профиля  на  платформе . 
2.6. Родители  (законные  представители ) обучающихся  с  целью  участия  в  

образовательной  коммуникации  использует  функциональные  возможности  учебного  
профиля  в  VK-мессенджере : 

- присоединяются  к  чату  по  ссьике -приглашению , полученной  от  педагогического  
работника  (классного  руководителя , представителя  администрации  Филиала ); 

А  . 
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Воркутинский  филиал  государственного  профессионального  образовательного  учреждения  

ф   
«Сыктывкарский  гуманитарно -педагогический  колледж  имени  И .А .Куратоваю  

Положение  
об  использовании  информационно -коммуникационной  образовательной  платформы  «Сферумю  

СМК -УП .2/РК 	 УП.2. Управление  документацией  

— участвуют  в  образовательной  коммуникации , осуществляемой  в  чате , с  
использованием  функционала  цифрового  сервиса . 

З . ПРАВА  УЧАСТНИКОВ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНЫХ  ОТНОШЕНИЙ  
3.1. Участники  образовательных  отношений , использующие  функциональные  

возможности  учебного  профиля  в  VК-мессенджере , имеют  доступ  к  платформе  на  
безвозмездной  основе  круглосуточно . 

3.2. Участники  образовательных  отношений , являющиеся  пользователями  учебного  
профиля  в  VК-мессенджере , имеют  право  на  обращение  в  службу  технической  поддержки  
по  адресу  электронной  почты  info(й sferumxu. 

3.3. Участники  образовательных  отношений , являющиеся  пользователями  учебного  
профиля  в  VK-мессенджере , имеют  право  на  доступ  к  информационным  ресурсам  и  
инструкциям , размещенным  на  сайте  prof-sferum.ru.  

3.4. Педагогические  работники  Филиала  имеют  право  посещать  семинары  и  
вебинары , в  рамках  которых  освещаются  методические  вопросы  по  применению  
функционала  цифрового  сервиса . 

4. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ  ПОЛОЖЕНИЯ  
4.1. Настоящее  Положение  вводится  в  действие  с  момента  его  подписания  и  

утверждения . 
4.2. Настоящее  Положение  действительно  до  принятия  нового  Положения . 
4.3. Вопросы , не  урегулированные  настоящим  Положением , подлежат  

урегулированию  в  соответствии  с  действующим  законодательством  Российской  
Федерации , Уставом  ГПОУ  «СГПК » и  иными  локальными  нормативными  актами . 

i~ввв  
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